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Mistni akéni skupina Spole¢nost pro rozvoj Humpolecka, z.s. (dale jen “Spolek®) témito

pravidly stanovuje postup pro provoz sluzebniho motorového vozidla.

CL1
Piredmét upravy

Tato smérnice upravuje podminky pro pouzivani silnicnich motorovych vozidel, zajisténi a
organizaci autoprovozu v ucetni jednotce a souvisejici odpovédnost piislusnych pracovniki,
dle zékona ¢. 119/1992 Sb. o cestovnich ndhradach, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Cl.2

Pojmy
Odpovédnym pracovnikem se pro ucely této smérnice rozumi fyzickd osoba v pracovnim
pomeéru K ucetni jednotce nebo ¢inna pro ucetni jednotku na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomgr.

SluZebnim vozidlem se rozumi silni¢ni 1 uzitkové = pracovni motorové vozidlo, které je ve
vlastnictvi nebo v najmu ucetni jednotky.

. Vlastnim osobnim vozidlem se rozumi silni¢ni motorové vozidlo, které neni urceno
k hromadné dopraveé osob, jehoz drzitelem podle technického prikazu je zaméstnanec nebo
rodinny pfislusnik.

ClL3
Pouzivani sluZzebnich vozidel

Sluzebni vozidlo mlze pouzivat pouze pracovnik, ktery:
a) ma predepsané opravnéni k fizeni pouzivaného vozidla
b) ma se zaméstnavatelem (organizaci) pisemné dohodnuty podminky, za nichz bude
vozidlo pouZzivano



2. Sluzebni vozidlo muze byt svéfeno do uzivani pouze tém pracovnikiim, kteti je potiebuji

k

fadnému a v€asnému plnéni pracovnich povinnosti.

3. Sestaveni seznamu pracovnikd, kterym mutize byt svéteno sluzebni vozidlo, zajisti kancelar
MAS. Seznam musi byt prabézné¢ aktualizovan. Za aktualizaci 1 za schvaleni seznamu
zodpovida vedouci zaméstnanec kancelare MAS.

4. Pfi pouzivani sluzebnich vozidel je pracovnik povinen dbat o jeho ucelné a hospodarné
vyuzivani. Zejména je povinen:

a)
b)

c)

organizovat uzivani vozidla tak, aby bylo maximaln¢€ vyuzito pro potfeby ucetni jednotky
povetovat fizenim vozidla zasadné pracovniky, ktefi pii pracovni cesté¢ plni soucasné
ukoly, které patti do jejich pracovnich povinnosti

zajistit fadné protokolarni pfedani vozidla pti zméné uzivatele pred zahajenim jizdy a po
jizdé (Kniha jizd).

5. Zaméstnanec, ktery pfevezme automobil k trvalému uzivani, je povinen:

a)
b)

c)

d)

9)

dbat na to, aby v automobilu byla vzdy nasledujici vybava - trojuhelnik, 1ékérna, hever,
sada Zarovek, kli¢ na kola, tazné lano, vystrazna vesta — dle NV 168/02 Sh.

vést fadnou evidenci o provozu vozidla v “knize jizd”, kde se rovnéz uvadi, odkud a kam
je vozidlo pouzito, pocet ujetych km, v knize jizd je povinen zapsat konkrétni cerpani
pohonnych hmot (PH) a pocet celkem k uvedenému datu ujetych km.

radné se starat o ptidélené vozidlo tj. o jeho myti, luxovani, dale nese zodpovédnost za
jeho technickou zpusobilost (pfipadné podezieni na zdvadu ihned oznami, sdm neni
opravnén jakékoli zasahy do konstrukce ¢i motorové a elektrické ¢asti vozidla provadét).
Pokud se projevi v pribehu cesty urcita drobnd zavada (utrzena gumicka stérace, praskla
zarovka ¢i pojistka, pichnutd pneumatika) mize tuto zédvadu v piipad¢ své dostate¢né
fundovanosti odstranit sam

pokud automobil pfidéleny k trvalému uZivani pouZzije jiny zaméstnanec, zapisSe v knize
Jizd za ujeté km citelné sveé jméno.

za vSechna vozidla pfidélend k trvalému uzivani jsou uzaviend zdkonnd pojiSténi a
havarijni pfipojiSténi (pfipadné thrada silni¢ni dan€ u vozidel urcenych pro hospodaiskou
- doplitkovou ¢innost) zajistény kancelaii MAS. Ta vede potiebnou evidenci za uvedené
skutecnosti. Pro pfipadné policejni kontroly jsou fidi¢i povinni mit u sebe k dispozici
nezbytné doklady (potvrzeni o zdkonném pojisténi vozidla, OTP).

vozidlo k trvalému uzivani pro sluzebni tcely je pfisluSnému zaméstnanci predano na
zaklad¢ ,,Dohody o uzivani osobniho automobilu pro pracovni i soukromé ucely
zameéstnance*

fidi¢i jsou povinni dodrZovat pravidla silni¢niho provozu, ptipadné pokuty hradi plné za
svoje penize. Ridi¢i jsou povinni udrzovat zvenéi i uvniti svéfena vozidla v Gistoté, na
vozidla nesmi montovat jakékoli dopliiky, polepovat samolepkami apod.

ClL4
Pouzivani vlastnich osobnich vozidel

Pouzivani vlastniho osobniho vozidla pfi pracovni cesté je mozné.

Pracovnik, pouzivajici vlastni osobni vozidlo, pfedlozi pisemné prohldseni, Ze je drzitelem
fidi¢ského opravnéni a ma v dobé konani jizdy uhrazeno zakonné pojisténi.



Pouziti vlastniho osobniho vozidla vede pracovnik zaznam na tiskopisu Vyuctovani jizdy.
Zaznam vcetn¢ cestovniho piikazu piedlozi ke kontrole a podpisu vedoucimu ucetni

jednotky.

Za pouziti vlastniho osobniho vozidla poskytne organizace pracovnikovi ndhradu ve vysi
stanovené pravnimi predpisy. Nahradu uplatni zaméstnanec pfi vyuctovani cestovnich
nahrad.

CL5
Ucast p¥i dopravni nehodé

Dopravni nehodu vzniklou pfi provozu sluzebniho vozidla bez rozdilu, zda byla zavinéna
jim, nebo fidi¢em ciziho vozidla, a bez ohledu na vysi skody fidi¢ neprodlené hlasi
organtim Policie CR. Hlaseni musi obsahovat podrobny popis, kdy, jak a kde k nehodé
doslo, rozsah Skod vzniklych na sluzebnim vozidle, jiném majetku a zdravi a vysledky
Setfeni organt Policie CR.

Ridi¢ (pracovnik) zajisti SPZ ciziho vozidla, které je Gi¢astnikem nehody, zaznamena ¢&as,
kdy se nehoda stala, a vSechny ostatni nalezitosti pro zpiesnéni situace. Podle moznosti
fidi¢ dbé na to, aby organy Policie CR ihned za piitomnosti u¢astniki nehody sepsaly o
ptipadu podrobny protokol. Pokud je to mozné, tidi¢ nepfipusti, aby se t€astnici nehody
vzdalili z mista nehody pied ptichodem organii Policie CR, zjisti totoznost drzitele ciziho
vozidla a jeho fidice, popt. spolucestujicich a zajisti svédky nehody.

V piipad¢ dopravni nehody nebo skody vzniklé pfi jizd¢ sluzebnim vozidlem, na niz se
vztahuje zakonné pojiSténi odpovédnosti, ohldsi pracovnik tuto pojistnou udalost na
predepsaném formulafi pojistovné do piislusného pojistovaciho obvodu, kam sluzebni
vozidlo patii. PojisStovné ohlasi i takové dopravni nehody a Skody, které by mohly byt
povazovany za bezvyznamné.

Povinnosti podle odst. 1 a 2 ma pracovnik pfi uZivani sluzebniho vozidla i pracovnik pti
uzivani vlastniho osobniho vozidla pfi pracovni cesté.

Odpovédnost organizace za pracovni Uraz pracovnika, k némuz doslo pii dopravni nehodg,
1 za Skodu, kterd pracovnikovi vznikla na jeho vlastnim osobnim vozidle pii jeho pouZiti
k pracovni cesté, se fidi prisluSnymi pravnimi ptedpisy a pracovnim fadem organizace.

CL6
Povinnosti majitele sluZzebniho vozidla

Vedouci organizace je, krom¢ povinnosti podle dalSich ustanoveni této smérnice, dale
povinen:
a) zajistit daslednymi kontrolami plnéni povinnosti ¥idi¢l, zejména aby sluzebni
vozidla a jejich ptipojna vozidla byla trvale udrzovana v dobrém technickém stavu
1 vzhledu, méla platnou statni technickou kontrolu a splilovala emisni limity,
b) zabezpecit odstranéni veskerych zavad na sluzebnim vozidle, k nimz doslo za
provozu nebo které byly zjiStény pii kontrolnich prohlidkach, v ptipadé, Ze tyto



zéavady ohrozuji bezpecnost provozu, vytadit sluzebni vozidlo neprodlené
Z provozu,

C) zajistovat dodrzovani vSech povinnosti vyplyvajicich pro provozovatele
sluzebnich vozidel z ptislusnych pravnich ptedpist,

d) seznamit fidice s jejich povinnostmi stanovenymi pravnimi pfedpisy a touto
smérnici,

e) archivovat doklady operativni evidence az do uplynuti Ihit pro jejich skartaci,

2. Zaucelem zvyseni hospodarnosti provozu a udrzby vedouci organizace svétuje sluzebni
vozidla trvale ur¢itym fidi¢im. Zmény v osobé¢ fidice provadi jen v mimotfadnych a
nezbytnych ptipadech.

CL7
Povinnosti Fidi¢a

1. Ridic€ je, kromé& povinnosti podle dalSich ustanoveni této smérnice, dale povinen:

a) prevzit po nastupu do pracovniho poméru ptidélené sluzebni vozidlo a pievzeti
véetné inventate potvrdit podpisem

b) sledovat u ptevzatého vozidla platnost statni technické kontroly, platnost potvrzeni
o splnéni emisnich limitt, doklady o téchto skute¢nostech je povinen mit pii sob¢,
ptislu$né nalepky musi byt vylepeny na statni poznavaci znaéce vozidla

c) udrzovat prevzaté vozidlo v Cistoté a v takovém stavu, ktery zajistuje jeho
spolehlivou provozni zptisobilost, hospodarnost provozu a pohotovost,

d) upozornit na vSechny zavady na pievzatém vozidle vedouciho organizace, ktery je
povinen zajistit odstranéni zavad,

e) mit po dobu pracovni cesty pii sobé doklady a prokazat se jimi na vyzvani pii
kontrole opravnénym organiim,

f) uhradit ze svych prosttedkl pokutu ulozenou mu organy Policie za zavinéné
poruseni piedpist,

g) seznamit se s protipozarnimi predpisy a ovladat manipulaci s béznymi druhy
hasicich pfistroj,

h) prohlubovat si svou odbornost fidi¢e prislusnymi Skolenimi v¢etné piezkouseni
znalosti,

1) fadné vyplnovat Knihu jizd

V Humpolcidne 28.8. 2017
PhDr. Ing. Vit Skéla, Ph.D.,
predseda Rady spolku

Spolecnost pro rozvoj Humpolecka, z.s.



Dohoda o uzivani osobniho automobilu pro pracovni i soukromé ucely zaméstnance

Zaméstnavatel: Spolecnost pro rozvoj Humpolecka, z.s.
zastoupena predsedou Rady spolku PhDr. Ing. Vitem Skalou, Ph.D.,.(dale jen zaméstnavatel)
a

Mgr. Pavel Hrala, Sadova 1474, 396 01 Humpolec, narozen 2. 11. 1982. (dale jen
zamé&stnanec) uzavieli dne 06. 10. 2017 tuto dohodu:

1. Zaméstnanci bylo svéfeno dne 06. 10. 2017 do trvalého uZzivani toto osobni vozidlo:

Znacka: Kia Optima

SPZ: 6AL5708

VIN: KNAGT815AH5132201

Uvedeno do provozu: 25. 09. 2017

Stav tachometru pf¥i prevzeti: 3 km
Vstupni cena: 502.225,42,- K¢ véetné¢ DPH

Dale bylo pfedano malé OTP, kniha jizd, navod k obsluze, 2x klicky od vozu a toto dalsi
prislusenstvi vozidla: ..........ooiiii i

2. Veskeré naklady na provoz vozidla v pribéhu roku hradi zaméstnavatel.

3. Zaméstnanec je povinen v knize jizd vést evidenci vykonanych jizd.

4. Zaméstnanec odpovida za technicky stav vozidla ve znéni vyhlasky o pravidlech silniéniho
provozu a je povinen udrzovat svétené vozidlo v fddném technickém stavu a dbat o hospodarny
provoz vozidla.

5. Zaméstnanec je povinen v€as zajistit garanéni prohlidky dle servisni knihy, zajistit
odpovidajici stav pneumatik a zajiSt'ovat odstraiiovani ptipadnych vzniklych zavad

6. Zaméstnanec sam hradi Skody, které vzniknou vlastni nedbalosti nebo nedodrzovanim
navodu k obsluze.
7. Zaméstnanec je povinen piipadnou nehodu hlasit policii, v souladu s platnymi predpisy.

8. Zaméstnanec je povinen ohlasit zaméstnavateli Skodu vzniklou na vozidle, ztratu nebo
odcizeni vozidla bez zbytecného odkladu.

9. V ptipadé skonceni pracovniho poméru zaméstnance ¢i odejmuti vozidla v prib&hu prac.
poméru slouzi tato dohoda jako podklad k opétovnému pievzeti vozidla zaméstnavatelem.

10. Tato dohoda se vyhotovuje ve 2 vytiscich, z nichZ jeden obdrzi zamé&stnanec a druhy vytisk
zameéstnavatel.



11. Svym podpisem zaméstnanec stvrzuje, ze byl sezndmen s obsluhou a stavem piebiraného
vozidla a dale se ,,Smérnici pro provoz sluzebniho motorového vozidla“.

V Humpolci dne 6. 10. 2017

Ptedavajici (zaméstnavatel) Ptebirajici (zaméstnanec)



